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Ihre Arbeits— oder Projektgruppen erstellen, verwalten und archivieren Dokumente? Die Ablage dieser Dokumente
soll abteilungs- oder projektbezogen erfolgen und ggfs. auch von anderen Personen, Gruppen oder Abteilungen im
Unternehmen genutzt werden? Kunden- und Partnerinformationen werden erst veroffentlicht, wenn interne Validie-
rungs- und Freigabeprozesse durchlaufen und abgeschlossen sind? Ihre Prozesse unterliegen rechtlichen und/oder

qualitatstechnischen Anforderungen?

Wahrscheinlich kommen Ihnen dann folgende Fragen bekannt vor?

~Wo sind die Protokolle der letzten Besprechung? Und wann ist denn jetzt der nachste Termin?"

.Ist das Dokument mit den gestrigen Besprechungsergebnissen denn nun endlich freigegeben?"

.Kann ich die vorletzte Version der Bewertungen nochmal einsehen?"

~Komme ich eigentlich an die Planungsunterlagen fiir das neue Projekt ran?"

~Wer bearbeitet denn gerade das Dokument und wann ist es fertig?"

~Kann ich externen Kunden und Partnern eingeschrankten Zugriff auf die aktuelle Projektdoku geben?"
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Zielsetzungen

o Beschluss Uber Einflihrung Arbeitsgruppe "Standards” fassen
o Ziele fur Marz detailliert festlegen
a Aufgaben verteilen

=) Neues Element hinzufiigen

Teilnehmer

Florian Broeder Keine

= Teilnehmer verwalten

TeamDMS Demo

TeamDMS Demo  Termir

TeamDMS Demo
Dokumente

Verwenden Sie ein Dokument gemeinsam im Team, indem Sie es dieser Dokumentbibliothek hinzufiigen
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Eigenschaften anzeigen
Eigenschaften bearbeiten
Berechtigungen verwalten

In Microsoft Office Word bearbeit
Loschen

Senden an

Auschecken

Hauptversion verdffentlichen
Versionsverlauf

Workflows

Benachrichtigen

Einfache Strukturen definieren

Senken Sie Recherchezeiten durch gut zugangliche,
zentrale Speicherorte fiir Ihre projekt-, bespre-
chungs- und dokumentbezogenen Arbeitsbereiche.
Ihre Kollegen und Mitarbeiter wissen jederzeit ge-
nau, wo Informationen abgelegt und recherchiert
werden. Der Zugriff auf wichtige Projektunterlagen
und Besprechungsprotokolle ist damit auch noch
nach langer Zeit im Zusammenhang gewahrleistet,
Workflows und Archive sind integriert und zugang-
lich. Alles per Web und/oder MS Office 2007.

Volltext

14.04.2010 10:36

Historisch Gewachsenes optimieren

Sparen Sie taglich vielfach Zeit durch Funktionen
wie direkte und einfache MS Office 2007-
Integration sowie elektronische Bestdtigungs- und
Freigabeprozesse. Lassen Sie sich automatisch
tiber Anderungen informieren. Mit Versionshistorien
und Dokumentvergleichen erkennen Sie relevante
Anderungen an Dokumenten auf einen Blick. Er-
leichtern Sie die Zusammenarbeit unter Kollegen
und Mitarbeitern durch einfache, MS Outlook-
integrierte Terminverwaltung und zentrale Aufga-
benlisten mit Projekt-KPIs.
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Wersionen
3.0 15.04.2009 16:52

2.0 15.04.2009 16:51
1.0 15.04.2009 16:48

Abteilungshandbuch

[ZElement bearbeiten

Wiki-Inhalt

Standardvorgehensweisen bei

Dokumenterstellung

Startseite > TeamDMS > Abteilungshandbuch > Wiki-Seiten > Abteilungshandbuch > Seitenverlauf

X Elernent laschen %Berechtigungen verwalten

Auf dieser Seite werden keine Anderungen in Webparts, Bildern oder HTML-Formatierung angezeigt.
Geandert am 15.04,2009 16:52 von NTSDEMOVAdministrator

Verpflichtende Regeln zum Dokumentumgang

_MAuschecken | <]versionsverlauf

Zukunftssicher arbeiten

Nutzen Sie webbasierte Abteilungs- oder Projekt-
handbiicher (WIKIs) zur ergdnzenden Dokumenta-
tion und Ubersichtlichen Bereitstellung von Fach-
und Firmenwissen. Je nach Berechtigungen diirfen
Ihre Mitarbeiter schreiben oder nur lesen. So stel-
len Sie sicher, dass wichtiges Abteilungs- und/oder
Unternehmenswissen  strukturiert dokumentiert
wird und unternehmensweit zur Verfligung steht.
Uber standardisierte Schnittstellen greifen Sie je-
derzeit auch aus anderen Anwendungen auf die
hinterlegten Informationen zu.

| projektziele I jo ‘

] Projektziele

i Projekt 123456
Projekt 123456 ... Projekt 123456 ... Projekkziele

http://produktdemo/sites/paverzeichnisf 123456 - ENTIREYISIC

[l Dokumente
Projekt 123456 ... Projekt 123456 ... Genehmigung Projekkzl

http://produktdemo/sites/paverzeichnis/123456/projektbezo

) Genehmigen Sie 'Projekiziele2’
Genehmigung Projekkziele ... Projekt 123456

http://produktdemo/sites/paverzeichnis/123456/Listsjaufgabe

4 Genehmigen Sie Projekiziele2’
Genehmigung Projektziele ... Projekt 123456

www.entireServices.de

Ergebnisse nach Relevanz | Anzeigen nach Geandert am | {3 Benachri
Ergebnisse 1-6 von 6. Die Suche hat 0,10 Sekunden gedauert,

Projektziele Titel: Projekkziele Ersteller:Florian Brdder Ausstelldatum: 06.10.2009 Eingangsdatum:[Eingangsdatum] Lorem ipsum d
consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. ...

http://produktdemo/sites/paverzeichnis/123456/projektbezogene dokumente/Projektziele2.docx - 25KE - f.broeder - 06,10,

Direkter Informationszugriff

Sie mdchten sich nicht stundenlang durch Datei-
baume auf Server-Festplatten hangeln, sondern
unkompliziert die gerade relevanten Daten finden?
Eine Volltextsuche durch Ihre Dokumente ermog-
licht schnellen und direkten Zugriff auf die wichti-
gen Informationen. So erhdhen Sie die Produktivi-
tat Ihrer Mitarbeiter durch Minimierung der inter-
nen Recherchezeiten und verbessern Ihren Service
durch direkte Auskunftsbereitschaft gegenlber
Partnern und Kunden.

Die Suchoptionen kénnen durch das Zusatzmodul
entireSearch deutlich erweitert und mit vielen er-

n

http://produktdemoysites/paverzeichnis/ 123456/ Lists/Aufgabe ganzenden, intelligenten Suchfunktionen aus-
gestattet werden (,erweiterte Suche").
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Feature-Ubersicht

Standard

Professional

Enterprise

Team-/Zusammenarbeit

Gemeinsame Team-Aufgabenlisten

Gemeinsame Team-Kalender

x

Automatische Benachrichtigungen

MS Office 2007 Integration

XX | X | X

Personliche Profilseiten

Persdnliche Blogs

Mehrsprachige Benutzeroberflache

XXX | X|X|X|X

Dokumentenmanagement

Versionierung mit Historie inkl. Check-In/-Out

Scannen und Importieren von Dokumenten

Dokumentvergleiche in MS Word 2007

E-Mail-Integration

Freigabe- und Bestatigungsprozesse

X XXX | X

Dokumentensicherheit (Digital Rights Management)

Elektronische Unterschriften (Elektronische Signaturen)

Rechtlich konforme Langzeitarchivierung

XXX | XX | X | X | X

Suche nach Inhalten

Volltextsuche

Nach verschiedenen Formaten

In verschiedenen Speicherorten

Nach Dateieigenschaften (Autor, Titel,..)

XXX | X

Durchsuchen von Drittanwendungen (ERP, CRM, SAP, ...)

XX | XX | X

Webbasiertes Projekt- / Abteilungshandbuch

Webbasierter Zugriff

Rollenbasierte Berechtigungen

Versionierung mit Historie

Versionsvergleiche

XX | X | X

XX | X | X

X[ X | X |X

Wissensdatenbank (als WIKI)

Speichern von Dokumenten

x

x

Artikel / Bewertungen schreiben

x

x

Verkntpfung von Dokument und Artikel

x

x

Projekt- / Besprechungsarbeitsbereich

Strukturierter Ablageort flr Informationen

Langfristiger Zugriff auf Informationen

VerknUpfen von Besprechungen

Automatische Benachrichtigungen

Separate Projektkalender

Sammlung Projektaufgaben

XXX | X | X|X

Direkte Outlook-Integration

MS Office 2007 Integration

XX | X[ XXX | X|[X

XXX XX | X | X |X

Voraussetzungen

Serverseitig

e Windows Server 2003 oder Windows Server 2008
(entweder Standard oder Enterprise-Version)

e Prozessor mit mindestens 2,0 GHz (32bit oder 64bit)
e Mindestens 4 GB RAM

e 10 GB verfligbarer Festplattenspeicher fir die
entireVision-Installation

e Zusatzlicher Festplattenspeicher fiir Daten und
Dokumente je nach Umfang

e .NET-Framework 3.5

e Internet Information Server (IIS) 6.0, 7.0 oder 7.5
e Mindestens 1024x768 Auflésung

e Netzwerkzugang

www.entireServices.de

Clientseitig

Browser

Windows

Linux

Mac

IE ab 6.0 *

X

Firefox ab 1.5

X

Mozilla ab 1.7

X

Netscape ab 7.2

Netscape ab 8.1

Safari ab 2.0

X

* MS Office 2007-Integration steht nur mit dem
Internet Explorer zur Verfligung
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