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Sie wiunschen sich einen Produktivitatsschub
fr Ihre Abteilungen und Projekte?
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lhre Arbeits + oder Projektgruppen erstellen, verwalten und archivieren Dokumente? Die Ablage dieser Dokumente
soll abteilungs + oder projektbezogen erfolgen und ggfs. auch von anderen Personen, Gruppen oder Abteilungen im
Unternehmen genutzt werden? Kunden + und Partnerinformationen werden erst verdffentlicht, wenn interne Validie-
rungs + und Freigabeprozesse durchlaufen und abgeschlossen sind? lhre Prozesse unterliegen rechtlichen und/oder
qualitatstechnischen Anforderungen?

Wahrscheinlich kommen lhnen dann folgende Fragen bekannt vor?

A:R VLQG GLH 3URWRNROOH GHU OHW]WHQ %HVSUHFKXQJ" 8QG ZDQQ LVW GHQQ MHW]W GH!
A,VW GDV 'RNXPHQW PLW GHQ JHVWULJHQ %HVSUHFKXQJVHUJHEQLVVHQ GHQQ QXQ HQGOLF
A.DQQ LFK GLH YRUOHW]WH 9HUVLRQ GHU %HZHUWXQJHQ QRFKPDO HLQVHKHQ"?

A.RPPH LFK HLJHQWOLFK DQ GLH 30DQXQJVXQWHUODJHQ I+U GDV QHXH 3URMHNW UDQ"3
A:HU EHDUEHLWHW GHQQ JHUDGH GDV 'RNXPHQW XQG ZDQQ LVW HV IHUWLJ"3

A.DQQ LFK H[WHUQHQ .XQGHQ XQG 3DUWQHUQ HLQJHVFKUIQNWHQ =XJULII DXI GLH DNWXHO

Einfache Strukturen definieren

Senken Sie Recherchezeiten durch gut zugangliche,
zentrale Speicherorte fir lhre projekt -, bespre-
chungs * und dokumentbezogenen Arbeitsbereiche.
lhre Kollegen und Mitarbeiter wissen jederzeit ge-

nau, wo Informationen abgelegt und recherchiert
werden. Der Zugriff auf wichtige Projektunterlagen

und Besprechungsprotokolle ist damit auch noch
nach langer Zeit im Zusammenhang gewabhrleistet,
Workflows und Archive sind integriert und zugéng-

lich. Alles per Web und/oder MS Office 2007.
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Eigenschaften anzeigen

T2 Eigenschaften bearbeiten
Berechtigungen verwalten
In Microsoft Office Word bearbeit
Loschen Historisch Gewachsenes optimieren
Senden an

e Sparen Sie taglich vielfach Zeit durch Funktionen

wie direkte und einfache MS Office 2007 -
Integration sowie elektronische Bestatigungs - und
Freigabeprozesse. Lassen Sie sich automatisch
tiber Anderungen informieren. Mit Versionshistorien

und Dokumentvergleichen erkennen Sie relevante
Anderungen an Dokumenten auf einen Blick. Er-
leichtern Sie die Zusammenarbeit unter Kollegen

und Mitarbeitern durch einfache, MS Outlook -
integrierte Terminverwaltung und zentrale Aufga-
benlisten mit Projekt  -KPlIs.
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